ZespitSzkoiNr2  Zespot Szkét nr 2 im. mjra H. Dobrzanskiego ,,Hubala”
Ll 87-700 Aleksandréw Kujawski ul. Sikorskiego 2
e, ™ tel.:542822050, tel./fax.:542822027
www.hubal.glt.pl, e-mail: hubal zsnr2@poczta.fm

im. mjra H. Dobrzadskiego "Hubala"

Dyrektor Zespotu Szkét nr 2
ogtasza konkurs na stanowisko gtéwnego specjalisty do spraw
gospodarczych w Zespole Szkét nr 2
w Aleksandrowie Kujawskim
I. Nazwa i adres jednostki:

Zespot Szkot nr 2 w Aleksandrowie Kujawskim
87-700 Aleksandréow Kujawski
ul. Sikorskiego 2

I1. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Gtowny specjalista do spraw gospodarczych.

I11. Wymagania niezbedne:

1. Spetnia wymagania wynikajace z art. 6 ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 902) okreslonych dla stanowisk urzedniczych.

2. Posiada minimum wyksztatcenie wyzsze.

3. Posiada co najmniej 4 letni staz pracy.

IV. Wymagania dodatkowe:

Znajomo$¢ zagadnien ustawy - zamowienia publiczne.
Znajomo$¢ ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Wiedza z zakresu zarzadzania projektami wspotfinansowanymi z funduszy UE.

Biegta znajomos$¢ obstugi programéw finansowo - ksiegowych o obstugi komputera.

ag M W P

Umiejetno$¢ pracy w zespole, samodzielnos¢, odpowiedzialnos¢, operatywnosé, lojal-
nosc.

6. Wysoka kultura osobista.
V. Zakres wykonywania zada na stanowisku:
1. Gospodarowanie majgtkiem trwatym szkoty, w tym:
a) przyjmowanie na stan i znakowanie zakupionego sprzetu i srodkéw statych,
b) prowadzenie i przechowywanie ksigg inwentarzowych,
C) organizowanie i przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

d)prowadzenie biezacej konserwacji sSrodkow trwatych,



e) przygotowanie dokumentéw | realizacja zakupéw zgodnie z przepisami ustawy — prawo
zmoéwien publicznych

f) prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem pomieszczen szkolnych.

2. Zabezpieczenie wtasciwego stanu higieniczno-sanitarnego oraz przeciwpozarowego
szkoty.

3. Wykonanie innych czynnos$ci w zakresie spraw zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem.

V1. Informacja o warunkach pracy:
1. Praca na peten etat (40 godzin tygodniowo).

2. Placa zasadnicza od 1 920,- do 3470,— (brutto miesiecznie) + dodatek stazowy za
wystuge lat zgodnie z regulaminem wynagradzania.

3. Umowa o prace na czas nieokreslony.

4. Praca w Zespole Szkdt nr 2 w Aleksandrowie Kujawskim ul. Sikorskiego 2.

VII. Procentowy wskaznik zatrudnienia w Zespole Szkét nr 2.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym date upublicz-
nienia ogtoszenia w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oséb niepet-
nosprawnych, wynosi: 3,67%.

VIIl. Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny.
. Zyciorys — Curriculum Vitae.

. Kwestionariusz osobowy.
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4. Kserokopie $wiadectw pracy.

5. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.
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. O$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslinie w tym
umyslne przestepstwa skarbowe.

7. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zgod-nie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. na
potrzeby zwigzane z ogtoszonym naborem. Administratorem danych osobowych jest
Zespot Szkét nr 2 im. mjra H. Dobrzanskiego ,,Hubala” w Aleksandrowie Kujawskim,
ul. Skorskiego 2, 87-700 Aleksandrow Kujawskim.

IX. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Oferty nalezy skiadaé w zamknietej kopercie na adres: Zespof Szkét nr 2 w
Aleksandrowie Kujawskim ul. Sikorskiego 2, 87-700 Aleksandrow Kujawski z dopiskiem:
Nabor na konkurs na stanowisko specjalisty do spraw ksiegowosci w Zespole Szkét nr 2. w

terminie do 21 wrze$nia 2018 r. do godziny: 15°. Decyduje data wptywu oferty do
szkoty. Oferty nalezy sklada¢ w sekretariacie szkoty lub drogg pocztowa. Oferty, ktore
wptyng po terminie nie beda rozpatrywane

Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona na tablicy ogtoszen szkoty oraz w BIP
Szkoty (http://zs2aleksandrow.rbip.mojregion.info).



Uwaga: Zastrzega sie prawo nie wybrania zadnego kandydata.

X. Informacje dodatkowe:
1. Wymagane o$wiadczenia, CV i list motywacyjny muszg by¢ wlasnorecznie podpisane.
2. Otwarcie ofert, bez udziatu kandydatéw nastapi 26 wrze$nia o godz.: 10%°.

3. Osoby zakwalifikowane pod wzgledem spetnienia wymogéw formalnych zostang powia-
domione pisemnie lub telefonicznie o kolejnym etapie naboru.

4. Z regulaminem naboru mozna zapoznaé sie w Zespole Szkdt nr 2 w Aleksandrowie
Kujawskim (gabinet dyrektora ).

. : : - Dyrektor
,rA.Ieksandrow Kujawski, 7 wrzesnia 2018 Michat Wilniewczyc















